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四川省省级行政事业单位通用办公设备
和办公家具配置限额标准（试行）

	资产名称
	计价单位
	价格上
限标准
	实物量
标准
	最低使用年限标准
	说明

	一、办公自动化设备
	
	
	
	
	

	（一）计算机
	
	
	
	
	

	   1.台式机
	元/台
	6000
	按照不超过编制内实有人数130%配置。
	5年
	

	   2.便携式计算机
	元/台
	10000
	按照不超过编制内实有人数50%配置。
	5年
	确因工作需要经常外出或移动办公的，每人可核减1台台式机改为配备便携式计算机。

	（二）打印机
	
	
	
	
	配置价格不含配件。票据、财务等专用打印机根据工作需要配置。

	   1.A3打印机
	元/台
	10000
	按照不超过编制内实有人数10%配置。
	6年
	

	   2.A4打印机
	元/台
	3000
	每间办公室可配置1台。
	6年
	

	 3.多功能一体机
	元/台
	35000
	按照不超过编制内实有人数5%配置。不足20人的根据业务需要经审批可配置1台。
	6年
	

	（三）复印机
	
	
	
	
	配置价格不含配件。

	   1.中档复印机
	元/台
	20000
	按照不超过编制内实有人数10%配置。
	6年或总页数达到60万张
	

	2.高档复印机
	元/台
	40000
	按照不超过编制内实有人数2%配置。不足50人的根据业务需要经审批可配置1台。
	6年或总页数达到60万张
	

	（四）速印机
	元/台
	40000
	按照不超过编制内实有人数1%配置。不足100人的可配置1台。
	6年
	

	（五）扫描仪
	
	
	
	
	

	   1.高档扫描仪
	元/台
	30000
	按照不超过编制内实有人数2%配置。不足50人的根据业务需要经审批可配置1台。
	8年
	

	   2.普通扫描仪
	元/台
	2000
	按照不超过编制内实有人数5%配置。不足20人的根据业务需要经审批可配置1台。
	8年
	

	（六）传真机
	元/台
	2500
	按照不超过编制内实有人数30%配置。
	8年
	

	（七）碎纸机
	元/台
	1000
	每间办公室可配置1台。
	8年
	

	（八）投影仪
	
	
	
	
	

	1.固定式投影仪
	元/台
	25000
	每间会议室可配置1台。
	8年
	

	3.便携式投影仪
	元/台
	2800
	按照不超过内设机构数配置。
	8年
	

	（九）数码摄录设备
	
	
	
	
	

	1.单反套机
	元/台
	30000
	根据业务需要，经审批可按需配置。
	8年
	

	2.数码相机
	元/台
	5000
	按照不超过内设机构数配置。
	8年
	

	3.数码摄录机
	元/台
	30000
	按照不超过编制内实有人数1%配置。不足100人的根据业务需要经审批可配置1台。
	8年
	

	（十）会议室音响设备
	
	
	
	
	

	1.大型会议室音响设备
	元/套
	100000
	会议室使用面积达到100平方米的，经审批按需配置。
	10年
	

	2.中型会议室音响设备
	元/套
	60000
	会议室使用面积达到50平方米至100平方米的，经审批按需配置。
	10年
	

	   3.小型会议室音响设备
	元/套
	30000
	会议室使用面积50平方米以下的，按实际需要配置。
	10年
	

	（十一）电视机
	元/台
	6500
	按实际需要配置。
	10年
	

	二、空气调节设备
	
	
	
	
	

	（一）1.5P空调
	元/台
	3500
	房间使用面积在20平方米以下的可配置1.5P以下空调1台。
	10年
	

	（二）2P壁挂式空调
	元/台
	6000
	房间使用面积在20至30平方米的可配置2P壁挂式以下空调1台。
	10年
	

	（三）2P柜式空调
	元/台
	10000
	房间使用面积在30至40平方米的可配置2P柜式以下空调1台。
	10年
	

	（四）其他空调
	
	
	房间使用面积在40平方米以上的根据实际需要配置。
	
	

	三、其他办公设备
	
	
	
	
	

	（一）饮水机
	元/台
	1000
	每间办公室（会议室）可配置1台。
	5年
	

	四、办公家具
	
	
	
	
	

	（一）办公室家具
	
	
	
	
	

	   1.大班桌
	元/套
	5000
	根据厅级领导职数和工作需要经审批按需配置。
	15年
	

	   2.大班椅
	元/把
	2000
	根据厅级领导职数和工作需要经审批按需配置。
	15年
	

	   3.桌前椅
	元/把
	1000
	根据厅级领导职数和工作需要经审批按需配置。
	15年
	

	   4.书柜
	元/门
	600
	根据工作需要，按办公室面积大小配置。
	15年
	

	   5.文件柜
	元/组
	1000
	根据工作需要，按办公室面积大小配置。
	15年
	

	   6.茶几
	元/张
	1200
	根据工作需要，按办公室面积大小配置。
	15年
	

	   7.单人沙发
	元/个
	800
	根据工作需要，按办公室面积大小配置。
	15年
	

	   8.双人沙发
	元/个
	1500
	根据工作需要，按办公室面积大小配置。
	15年
	

	   9.三人沙发
	元/个
	2500
	根据工作需要，按办公室面积大小配置。
	15年
	

	   10.办公桌
	元/张
	2500
	按编制内实有人数配置。
	15年
	

	   11.办公椅
	元/把
	1000
	按编制内实有人数配置。
	15年
	

	   12.电脑桌
	元/张
	800
	根据工作需要配置。
	15年
	

	　 13.单人折叠椅
	元/把
	120
	按编制内实有人数配置。
	15年
	

	（二）会议室家具
	
	
	
	
	

	   1.会议桌
	元/张
	使用面积在100平方米以下的会议室按不超过700元/平方米配置；使用面积在100平方米（含）以上的会议室按不超过600元/平方米配置。
	15年
	

	   2.单人椅
	元/把
	
	15年
	

	   3.茶水柜
	元/组
	
	15年
	



